_BORANG PENURUNAN KUASA KEWANGAN

SENARAI BIDANG TUGAS PENGURUSAN KEWANGAN DAN NAMA PEGAWAI YANG DICADANGKAN
	
	BIDANG TUGAS
	
	NAMA PEGAWAI 
DIBERI KUASA
	
	JAWATAN
	
	NO. STAF

	1.
	PEROLEHAN
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Meluluskan Kertas Kerja Mengikut Had Kelayakan (Sila Nyatakan Had Kelayakan)
	
	
	
	
	
	

	
	b.
	Meluluskan Borang Permohonan Perolehan Mengikut Had Kelayakan (Sila Nyatakan Had Kelayakan)
	
	
	
	
	
	

	
	c.
	Pengesahan Terimaan Barang/ Perkhidmatan/ Kerja pada Borang Pesanan/ Perkhidmatan
	
	
	
	
	
	

	
	d.
	Meluluskan Borang Pesanan Penerbangan
	
	
	
	
	
	

	
	e.
	Meluluskan Permohonan Penyewaan Mesin Fotostat
	
	
	
	
	
	

	
	f.
	Menandatangani Borang Panggilan Sebutharga
	
	
	
	
	
	

	
	g.
	Meluluskan Borang Permohonan Perolehan Secara   On-line 
	
	
	
	
	
	

	
	h.
	Meluluskan Perolehan Tanpa PO
	
	
	
	
	
	

	2.
	BAYARAN
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Pengesahan Bil/Invois/ Tuntutan Untuk Bayaran
	
	
	
	
	
	

	
	b.
	Menandatangani Daftar Bil (Sila Nyatakan Had Kelayakan Jika Berkaitan)
	
	
	
	
	
	

	
	c.
	Meluluskan Perbelanjaan Wang Runcit
	
	
	
	
	
	

	
	d.
	Meluluskan Rekupan Panjar Wang Runcit
	
	
	
	
	
	

	
	e.
	Mengesahkan Laporan Prestasi Bayaran Bil Bulanan
	
	
	
	
	
	

	
	BIDANG TUGAS
	
	NAMA PEGAWAI 

DIBERI KUASA
	
	JAWATAN
	
	NO. STAF

	3.
	AKAUN
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Menandatangani Borang Permohonan Pembukaan Akaun Amanah
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	PENDAHULUAN DAN PINJAMAN 
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Kelulusan Permohonan Pendahuluan Dan Penyata Pendahuluan Hendaklah Diluluskan Oleh Ketua Pusat Tanggungjawab Dimana Peruntukan Perbelanjaan Tersebut Di Pusatkan
	
	
	
	
	
	

	
	b.
	Memperakukan Permohonan Pinjaman Secara On-line
	
	
	
	
	
	

	
	c.
	Memperakukan Permohonan Pinjaman Aktiviti Perniagaan Pelajar
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	BAJET
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Mengesahkan Laporan Maklumat Vot Pusat Tanggungjawab Mengikut Bulan Dari Sistem IFAS
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	ASET/INVENTORI
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Mengesahkan Laporan Pemeriksaan Aset/Inventori Pusat Tanggungjawab
	
	
	
	
	
	

	
	b.
	Mengesahkan Laporan Cadangan Pelupusan Aset/Inventori
	
	
	
	
	
	

	
	c.
	Membuat Pemeriksaan Mengejut Ke Atas Stok           Di Dalam Stor Pusat Tanggungjawab Sekurang-kurangnya Sekali Setahun


	
	
	
	
	
	

	
	BIDANG TUGAS
	
	NAMA PEGAWAI 

DIBERI KUASA
	
	JAWATAN
	
	NO. STAF

	7.
	TERIMAAN
	
	
	
	
	
	
	

	
	a.
	Menandatangani Borang Arahan Pengeluaran Invois
	
	
	
	
	
	

	
	b.
	Mengesahkan Borang Serahan Tunai Harian Kepada Jabatan Bendahari
	
	
	
	
	
	

	
	c.
	Mengesahkan Buku Tunai Bulanan Pusat Tanggungjawab
	
	
	
	
	
	

	
	d.
	Membuat Pemeriksaan Mengejut Ke Atas Kutipan Tunai Sekurang-kurangnya Sekali Setahun
	
	
	
	
	
	

	
	e.
	Mengesahkan Borang Permohonan Menggunakan Resit di Jabatan Bendahari Sebelum Penganjuran Setiap Aktiviti Jabatan Yang Melibatkan Kutipan Wang Tunai Dan/Atau Cek
	
	
	
	
	
	


Nota: Bagi tujuan membuat kutipan hasil hanya bagi aktiviti dan/atau hasil operasi harian PTJ, sila isi Borang Permohonan Penurunan Kuasa Kepada Staf Yang Menjalankan Tugas Mengutip Hasil.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PENGESAHAN OLEH KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB


Tandatangan
:

Nama

:









Jawatan

:


Cop Rasmi
:

