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Semua Ketua Pusat Tanggungjawab
Universiti Utara Malaysia

Tuan/Puan
URUSAN KEWANGAN AKHIR TAHUN 2008
Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

Sepertimana tuan/puan sedia maklum, Jabatan Bnedahari akan mengeluarkan tarikh-
tarikh penting yang perlu diikuti oleh semua Pusat Tanggungjawab untuk memudahkan
urusan kewangan dan penyediaan penyata kewangan universiti.

Sehubungan dengan itu, kerjasama tuan/puan adalah dipinta untuk mengarnbil makium
dan tindakan berhubung tarikh-tarikh akhir urusan kewangan tahun 2008 seperti
berikut:

i Tarikh akhir membuat permintaan pesanan oleh Pusat Tanggungjawab bagi
tahun 2008 ialah 15 Disember 2008.

ii. Bekalan/perkhidmatan yang dipesan oleh Pusat Tanggungjawab dalam tahun ini
hendaklah dihantar/disempurnakan sebelum 24 Disember 2008. Sekiranya
bekalan perkhidmatan tidak dapat dibekal/disempurnakan sebelum tarikh
tersebut, perolehan hendaklah ditangguhkan ke tahun akan datang untuk
mengelakkan komitmen pesanan dibawa ke tahun hadapan. Tarikh akhir input
penerimaan barang/perkhidmatan ialah 24 Disember 2008.

iii. Bil/Invois bagi semua perolehan hendaklah dihantar ke Jabatan Bendahari
selewat-lewatnya pada atau sebelum 24 Disember 2008 untuk membolehkan
pembayaran dibuat dengan menggunakan peruntukan tahun 2008. Bil yang
diterima selepas 24 Disember 2008 akan dibayar dengan menggunakan vot
tahun 2009.

Untuk membayar bil tahun 2008 dengan peruntukan tahun 2009 Pusat
Tanggungjawab hendaklah memberi penjelasan terperinci tentang sebab
kelewatan mengemukakan bil untuk bayaran. Jika sekiranya kelewatan adalah
disebabkan kecuaian, bil tersebut tidak akan dibayar.

iv. Tuntutan perjalanan dan tuntutan syarahan sambilan untuk bulan
Disember 2008 hendaklah dikemukakag—ke—Jahais éendahanA pada atau
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